
  

 
 

 
 Das Vorstellungsgespräch 
  
 

Vorbereitung  

 Infos über das Unternehmen einholen 

 Selbstpräsentation vorbereiten 

 Eigene Fragen überlegen 

 Auf typische Fragen vorbereiten 

 Weg zum Gesprächsort zeitlich und verkehrstechnisch planen 

 Nötige Unterlagen einpacken 

Kleidung  Saubere, schlichte und dem Berufsbild angepasste Kleidung 

Begrüßung 

 Aufstehen 

 Lächeln 

 Blickkontakt  

 Fester Händedruck 

 Vorstellung  

 Warten, bis ein Platz angeboten wird 

Verhalten im 
Gespräch 

 Blickkontakt zu allen Teilnehmern 

 Lächeln 

 Offene Körperhaltung 

 Umfassende Antworten geben 

Ablauf 

 Selbstvorstellung 

 Standardisiertes Interview 

 Fragen zum Online-Test 

 Rollenspiel 

 Präsentation 

 Gelegenheit für eigene Fragen 
 Kann je nach Unternehmen unterschiedlich sein 

Standardisiertes 
Interview 

 Selbstpräsentation 

 Fragen: 

 Zur Person 

 Zum Beruf 

 Zum Unternehmen 

Rollenspiel  
 Kurze Vorbereitungszeit  

 Durchspielen einer typischen Situation 

Präsentation  
 Kurze Vorbereitungszeit 

 Präsentation 

 Fragen zur Präsentation 

 
 
  


